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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: ORGANIZAGAO ANUAL DE COMISSOES OU GTS

Descrigao: Serd utilizado para organizar as atividades anuais de ComissGes e GTs do Crea-RS.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Comissoes Permanentes no Crea-RS

@)

A comissdo permanente é o d6rgdo deliberativo da estrutura de suporte que tem por
finalidade auxiliar o Plenario do Crea no desenvolvimento de atividades continuas
relacionadas a um tema especifico de carater legal, técnico ou administrativo.
Competéncia da Comissdo Permanente

analisar e instruir processo de sua competéncia, requerendo providéncia de
6rgao da estrutura basica ou auxiliar; analisar processo instruido com relatério
fundamentado apresentado pelo membro da comissdo a ser encaminhado as
camaras especializadas ou ao Plenario para apreciacao; aprofundar a analise, o
estudo e a discussdo sobre assunto relacionado a sua atividade especifica,
encaminhando os resultados as camaras especializadas ou ao Plendrio para
apreciacdo conforme o caso; elaborar sua proposta de plano de trabalho a ser
apresentada a Diretoria, incluindo objetivos, metas, a¢des, cronograma de
execucdo e previsdo de recursos financeiros e administrativos necessarios; e
prestar contas ao Plendrio dos recursos do Crea alocados para o
desenvolvimento de suas atividades, por intermédio da Diretoria.

Organizagao da Comissao Permanente
o A organizagdo e a ordem dos trabalhos da reunido da comissdao permanente

obedecem a regulamentacdo estabelecida para o funcionamento de camara
especializada, com as devidas adaptagdes, Art. 146. A comissdo permanente
manifesta-se sobre assuntos de sua competéncia mediante relatdério
fundamentado aprovado pelos membros da comissdo, Art. 147. A comissdo
permanente, para a execugao de suas atividades, dispde de apoio técnico e
administrativo da estrutura auxiliar do Crea.

Modalidade: Comissao Permanente de Convénios — CCONV

A Comissdo foi instituida na Sessdo Plendria Ordinaria n? 1.475, de 7/4/1995, com o
objetivo de analisar e submeter a homologacado do Plenario do CREA-RS as prestagbes
de contas das entidades de classe registradas no Conselho.
A CCONV, atualmente foi destinada a julgar e aprovar os Planos de Trabalho

apresentados pelas Entidades de Classe e encaminhar relatério para homologacao
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inicial do Plendrio. Também é responsavel por aprovar as alteracdes da planilha
orcamentdria solicitadas pela Entidade de Classe, alteragdo de valor total, e os termos

aditivos

Natureza da Comissdao Permanente de Convénios — CCONV: Permanente (Regimental)
Vinculo hierdrquico: Plenario do Crea-RS

Membros da Comissio!: (ano 2017):
e Coordenador (a) de Comissdo: Engenheira Mecdnico Adriano Agnoletto de Oliveira —
Camara Especializada de Engenharia Mecanica e Metalurgica.
e Coordenador (a) Adjunto: Engenheiro Florestal Ivone da Silva Rodrigues — Camara
Especializada de Engenharia Florestal.
e Relator (a): Engenheiro Civil Marco Ant6énio Collares Machado — Camara Especializada
de Engenharia Civil.
e Membro de Comissdo:
o Gedlogo André Almeida Bastos — Camara Especializada de Geologia e
Engenharia de Minas.
o Engenheiro de Plastico Luis Sidnei Barbosa Machado — Camara Especializada de
Engenharia Quimica.
o Engenheiro Agrénomo Elemar Porsche — Camara Especializada de Agronomia.
o Engenheiro Quimico e de Seguranga do Trabalho Luiz Henrique Rebougas dos
Anjos — Camara Especializada de Engenharia de Seguranga do Trabalho.
o Engenheiro Eletricista e Engenheiro de Seguranga do Trabalho Jodo Otdvio
Marques Neto - Camara Especializada de Engenharia Elétrica.
e Suplentes:
o Engenheiro Operagbes — Mecanica Dirceu Pinto da Silva Filho - Camara
Especializada de Engenharia Mecanica e Metalurgica.
o Engenheiro Civil Délcio Gilberto Hartmann — Camara Especializada de

Engenharia Civil.

1 Alteracdo anual para conhecimento de todos. A composi¢io dessa comiss3o deverd ser encaminhada ao

NFPR assim que recebida a Ata de Plenario que indica os novos membros da Comissao.
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o Engenheiro de Opera¢des Mecanica e Engenheiro de Seguranca do Trabalho
Helécio Dutra de Almeida — Camara Especializada de Engenharia de Seguranga
do Trabalho.

o Engenheiro Florestal Glénio, de Jesus Teixeira — Camara Especializada de
Engenharia Florestal.

o Engenheiro Quimico Gilson Luis Machado — Camara Especializada de Engenharia
Quimica.

o Engenheiro Agronomo Carlos Goncalves de Gongalves — Camara Especializada
de Agronomia.

o Engenheiro Eletricista e Técnico em Eletronica Diego Mizette Oliz — Camara

Especializada de Engenharia Elétrica.

Unidade Administrativa no SEI: CCONV
e E-mail registrado: naec@crea-rs.org.br

Que unidade devera iniciar os processos da Comissdo: Unidade CCONV, através do apoio
administrativo.

Apoio Administrativo dessa Comissao: Juliana Camerini Corréa (Nucleo de Apoio Administrativo
as Entidades de Classe — NAEC).

Apoio juridico: O Assessor Juridico, advogado Alexandre Irigoyen de Oliveira.

Embasamento legal: Capitulo |, Sess3o I, Art. 135 e Paragrafo Unico do Regimento Interno do
Crea-RS e Decisdo Plenaria 006/2017.

Nivel de Acesso?: Publico

Periodicidade das reunides: 1 reunido mensal

Informagbes Necessarias nesse processo:

e Paraoinicio de um processo ORGANIZACAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
o Decisdo Plenaria da composi¢do anual da comissao

e Devera ser incluido ao processo, apds a primeira reunido:
o 0 Calendario anual oficial das reuniées da comissao;
o Nome do Coordenador e do Coordenador Adjunto da Comissao;

e Podera receber, ao longo do ano:

2 Todo usudrio devera ter atenco ao registrar processos e documentos no SEl, pois mesmo sem previsio
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacéo restrita sendo a indicacdo errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento

NO processo.
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o Altera¢des de composicdo e de coordenadores;
o Alteracdes de calendario;
o Demandas importantes.

e Reunides:
o Todas as reuniGes deverdo acontecer em processo préprio, e devem ser
devidamente relacionados a este.

e Ao final do ano:
o Levantamento sobre tudo o que ocorreu de importante no GT durante o ano.

BASE DE CONHECIMENTO

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 passo: Iniciar Processo:

e Tipo do Processo: ORGANIZACAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
e Especificagdo: CCONV (+ ano)
e Interessado: Nome do GT + Sigla

22 passo: Incluir todos os documentos que indicam a formagao, procedimentos principais e
mudangas que ocorreram na comissao durante o ano.

32 passo: Preparar reunioes

e Processo “REUNIAQ”: para toda reunido deverd ser criado um processo e o
mesmo deverd ser relacionado ao processo de ORGANIZACAO ANUAL DE
COMISSOES OU GTs;

e Toda a demanda da reunido devera transcorrer dentro do processo “REUNIAQ”;

e Informacdes especiais como, calendario, plano de trabalho e respostas as
demandas serdao devidamente incluidos no processo inicial conforme
necessidade.

* Processo permanecerd na Unidade da referida Comissao.
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